Die A3 Erlebnismanufaktur AG ist ein erfolgreiches Familienunternehmen im
Bereich Messebau und Raumgestaltung. Mit Leidenschaft inszenieren wir
Markenwelten wie Messestande, Empfangsraume und Showrooms, sowie

Biro- und Aufenthaltsrsdume fiir unsere Kunden.
ERLEBNISMANUFAKTUR

Q Buchrain | 60—-70 % | nach Vereinbarung

Flihrungssupport | Assistenz der Geschaftsleitung

Flr unsere neu geschaffene Stelle suchen wir dich als Bindeglied zwischen unserer Geschaftsleitung und
den Mitarbeitenden. Du hast Freude an der Koordination und der Planung von Aufgaben und Terminen? Du
denkst strategisch und bist I6sungsorientiert? Herzlich willkommen!

Deshalb méchten wir Dich in unserem Team

e Du Ubernimmst Assistenzaufgaben der Geschaftsleitung inklusive Terminkoordination

e Du bereitest Aufgaben der Geschiftsleitung entscheidungsfertig vor

e Du leitest interne Projekte und setzt diese selbststandig um

e Du bist zustandig fir unsere Disposition & Ressourcenplanung des Construction Teams. Dabei
erkennst du Ressourcenkonflikte und behebst diese

e Du verstehst dich als vertrauensvoller Dreh — und Angelpunkt unserer Teams

e Mit deinem 360- Grad-Blick behélst du stets den Uberblick iiber interne Projekte und Aufgaben und
agierst vorausschauend

Dein Hintergrund

o Ausgepragtes betriebswirtschaftliches Denken und
Verstdndnis fir Zusammenhange % Llele s e s

e Ausbildung als Direktionssassistenz oder Ahnliches

e Mehrjahrige Berufserfahrung in einer Assitenzfunktion

e Erfahrungin der Disposition und Koordination von
komplexen Aufgaben

e Sehr gute MS Office Kenntnisse und hohe digitale affinitat

e Eine l6sungsorientierte und pragmatische Arbeitsweise

e Vorbild in strukturiertuer Arbeitsweise und
Zeitmanagement.

e Viel Herzblut fir deine Arbeit

Dein Gewinn

e Verantwortungsvolle und vielfaltige Position in der du dich
weiterentwickeln kannst

e Wertschatzende Unternehmenskultur im Familenbetrieb
mit flachen Hierarchien und ausgepragtem Teamgeist

e New Work Arbeitsbedingungen, die sich an den
Bedirfnissen des Teams orientieren (inkl. 2 Tage Home
Office)

e Inspirierende Arbeitsraumlichkeiten und viele kleine
Goodies wie ein Bewegungsraum oder frisches Gemuse
aus dem Firmengarten!

Du mochtest dich in einer erfolgreichen Unternehmung weiterentwickeln und einbringen?
Christine Abéacherli freut sich auf deine Bewerbung per Mail: hr@a3mail.ch



A3 Erlebnismanufaktur AG
Schiltwaldstrasse 15

6033 Buchrain

041 4409090
www.a3erlebnismanufaktur.ch

Weitere Informationen tUber uns sowie unsere Datenschutzrichtlinien findest du auf unserer Website.



http://www.a3erlebnismanufaktur.ch/
https://www.a3erlebnismanufaktur.ch/impressum-und-datenschutz/
https://www.a3erlebnismanufaktur.ch/

